                                             编号：           
西南大学校内调动、岗位转换审批表
	职工号
	
	姓名
	
	出生
年月
	
	联系
方式
	

	最后
学历
	
	最高
学位
	
	毕业学校
及毕业时间
	

	所学
专业
	
	党政职务/职级
及任职时间
	
	专业技术职务
及任职时间
	

	申请
类型
	□校内调动
	现所在单位
	

	
	
	现岗位类别及等级
	

	
	
	申请转入单位
	

	
	□岗位转换
	现岗位类别及等级
	

	
	
	申请转入岗位
	

	现承担何种课程或专业技术工作
	

	学习经历
（从大学本科填起）
	

	工作经历
	

	[bookmark: _GoBack]任本级职务以来取得的专业技术成果和相关奖励
	

	申请校内调动
/岗位转换原因
	

	本人签名
	
本人已了解学校相关政策规定，自愿申请（校内调动至...工作/转入本单位. ..岗/转入...岗，并校内调动至...工作）。

     签名：                           年    月   日  

	所在单位意见：
（明确转出理由及转出意见）






党委负责人签字:

行政负责人签字 : 
            
盖章      年   月   日
	转入单位意见（仅校内调动填写）：
（明确是否满足转入岗位能力要求，简述考核内容及形式，并给出是否同意调动的意见及理由）






党委负责人签字:

行政负责人签字 : 
            
盖章      年   月   日

	转出岗位主管部门意见（仅岗位转换填写）：
（明确转出理由及转出意见）






经办人：

负责人签字：

盖章      年   月   日
	转入岗位主管部门意见（仅岗位转换填写）：
（明确是否满足转入岗位能力要求，简述考核内容及形式，给出是否同意转入的意见及理由）





经办人：

负责人签字：

盖章      年   月   日

	党委组织部意见（仅科级及以上干部填写）：



经办人：                             负责人签字：
盖章      年   月   日

	人力资源部意见
	





经办人：                     负责人签字：            
                                             盖章      年   月   日



备注：1、本表正反面打印，相关材料可另附页；
2、 转入教师岗或转入转出专职辅导员岗位，须填报《附表：西南大学岗位转换单位意见登记表》；
3、 本人签名栏由申请人按红色字体部分抄写，括号内由申请人视情况选填，多余字体填写后去掉；
4、转出岗位主管部门是学校人事部门的，人事部门意见负责人签字栏由分管领导签字；
5、转入岗位主管部门是学校人事部门的，人事部门意见统一在最后一栏签署；
6、单位意见、主管部门考核意见栏如是会议决策，须明确会议的时间和性质，如10月8日党政联席会研究。
相关附件材料的重要说明（此部分不打印）

一、转入教师岗
1.博士学历和学位证书（复印件，携带原件供查验）
2.若转岗前有副高及以上级别专业技术职务，且近5年成果达到教师副高及以上级别专业技术职务申报成果条件的，须分成果类别提供电子版的成果列表及相应成果附件印证材料。
3.《西南大学校内调动、岗位转换单位意见登记表》（附表）
二、转入其他专业技术岗位
1.硕士研究生学历和学位证书（复印件，携带原件供查验）
2.相应资格证书（有执业资格要求和专业技术职务资格要求的岗位）
三、转入管理岗
1.本人取得的最高学历和学位证书（复印件，携带原件供查验）
2.学校或上级有关部门或行业荣誉表彰，或近4年获得年度考核优秀的印证材料
