附件
	西南大学教职工假期因私出国（境）备案表

	姓名
	
	职工号
	
	单位
	

	党政职务
	
	职称
	
	联系电话
	

	去向与
联系方式
	

	出国（境）起止
日期
	 年   月   日至    年   月   日

	申请人签字： 
                            年  月  日

	备案审批
	所在二级单位意见：
二级单位负责人签字：
单位盖章          年   月   日
	组织部意见：
经办人签字：
组织部分管领导签字：
组织部盖章        年   月   日

	
	人力资源部审批意见：
经办人签字：

人力资源部盖章                             年   月   日

	销假审批
	到所在单位销假日期：
二级单位负责人签字：
单位盖章           年  月  日
	到人力资源部销假日期：
经办人签字：
人力资源部负责人签字：
人力资源部盖章     年   月   日


说明：1、请假人需填写本表一式三份（人力资源部一份，所在二级单位一份，请假人一份）；
2、仅处级及以上干部请假需到组织部签署意见。
