西南大学博士后出站办理说明

博士后出站程序

博士后工作满2年，完成工作任务且达到相应出站条件方可申请出站。特别优秀的，至少工作满21个月后方可申请提前出站，申请提前出站需本人提出申请、合作导师和流动（工作）站同意、报人力资源部审批。

2.符合出站要求的，提交《博士后在站期间成果一览表》（科研项目由科技部门审核、论文由学院审核、博士后项目由人力资源部审核）纸质份2份，电子件发送邮箱swubsh@swu.edu.cn。其中，论文需提供分区检索纸质件1份（无分区的不提供）。

3.《博士后在站期间成果一览表》审核完毕后，与合作导师、流动（工作）站协商出站相关事宜，确定具体出站报告会时间，流动（工作）站组织5-7名同行专家（至少1名校外专家）做出站报告，填报《西南大学博士后出站评审表》，流动（工作）站所在单位审核后报人力资源部。

4.以进站时注册的用户名登陆“中国博士后网站”完成网上出站申请，将所有成果都录入系统。在线提交《博士后研究工作报告》、（如果有）《中国博士后科学基金资助项目总结报告》。
5.提交《博士后研究工作报告》纸质件2份、（如果有）《中国博士后科学基金资助项目总结报告（附财务部盖章的项目明细账）》纸质件1份、（如果有）《重庆市博士后特别资助项目总结报告（附财务部盖章的项目明细账）》纸质件1份.

6.《博士后研究人员工作期满审批表》3份

7.完清离校手续，含博士后公寓、财务处、图书馆等相关离校手续。

8.博士后人员工作期满出站后，可在中国博士后网上办公系统中获取电子版证书。电子版证书支持多次查看、打印。获得博士后创新人才支持计划、博士后国际交流计划、香江学者计划、中德博士后交流项目、澳门青年学者计划等国家专项计划资助的博士后研究人员，仍可获颁由全国博士后管理委员会统一签发的纸质证书。

二、博士后出站办理材料清单
	序号
	材料内容
	注意事项

	1
	《博士后在站期间成果一览表》
	科研项目由科技部门审核、论文由学院审核、博士后项目由人力资源部审核

纸质份2份，电子件发送邮箱swubsh@swu.edu.cn
3.其中，论文需提供分区检索纸质件1份（无分区的不提供）

	2
	《西南大学博士后出站评审表》
	1.议程参考《西南大学博士后出站报告会议程》
2.流动（工作）站所在单位审核后报人力资源部

	3
	《博士后研究工作报告》
	中国博士后系统网上填报
2.《博士后研究工作报告》参考《博士后研究报告编写规则》
3.提交纸质材料2份

	4
	《博士后研究人员工作期满审批表》
	1.纸质件3份，有工作站的，需先由工作站签字盖章，流动站不用签字盖章

	5
	（如果有）《中国博士后科学基金资助项目总结报告（附财务部盖章的项目明细账）》
	提交纸质材料1份

	6
	（如果有）《重庆市博士后特别资助项目总结报告（附财务部盖章的项目明细账）》
	提交纸质材料1份

	7
	1-6项材料提交
	行署楼B栋人力资源部服务大厅3号工位

	8
	网上填报出站申请
	以进站时注册的用户名登陆“中国博士后网站”完成网上出站申请，将所有成果都录入系统

	9
	离校手续
	1.行署楼B栋人力资源部服务大厅2号工位开具离校清单
2.按照程序完清博士后公寓、财务处、图书馆等相关离校手续后，将离校清单交回2号工位

	10
	博士后证书
	1.中国博士后网上办公系统中获取电子版证书
2.获得博士后创新人才支持计划、博士后国际交流计划、香江学者计划、中德博士后交流项目、澳门青年学者计划等国家专项计划资助的博士后研究人员，仍可获颁由全国博士后管理委员会统一签发的纸质证书


